CUVALDIZ YAYINLARI

Pratik El Kitaplar1 Yazim Yonergesi ve Yazar Rehberi

Cuvaldiz Yayinlari; akademide tiretilen nitelikli bilimsel bilgiyi okul yoneticilerinin,
ogretmenlerin, ebeveynlerin ve 6grencilerin giinliik isleyisine aktaran sade, netve eylem

odakh Pratik El Kitaplar: yayimlar.

El kitaplarimiz, okuyucunun zamanini koruyan, teorik laf kalabaligindan arindirilmig, dogrudan
"sorun ¢6zen" ve masaiistiinde siirekli bagvurulabilecek standart bir mimariyle hazirlanir. Yazar
adaylarimizin taslaklarini hazirlarken asagidaki ilke, akis ve format kurallarina uymasi
beklenmektedir.

1. Temel Standartlar ve Hacim

¢ Kelime Sayisi: Metnin tamamui (dipnotlar, tablolar ve ekler dahil) 3.000 — 5.000 kelime
arasinda olmalidir.

« Hedef Kitle ve Dil: Akademik jargon ve "kus dili" kullamlmamalidir. Uslup; tecriibeli
bir uzmanin, sahada zorlanan bir meslektasina veya paydasina yol gosterdigi sade, net,
eylem odakl ve yapia bir dilde olmalhdir.

o Metin ici Atif: Metin akisini kesen (Y1lmaz, 2020: 45) tarzi parantez ici atiflar
kullanilmamalidir. Gerekli referanslar sayfa alt1 hafif dipnot olarak verilmeli veya
kitabin sonundaki "Pratik Kaynakca" boliimiine aktarilmalidir.

e Bashk Yapisi: Konu bagliklar1 miimkiin oldugunca merak uyandiran, sahada yasanan
gercek bir soruna isaret eden veya soru ciimlelerinden olusturulmalidir (Orn: "Nedir?"
yerine "Bu Kriz Okulunuzda Neden Cikar?").

2. El Kitabinin Yapisal Akisi (3A Modeli)

Hazirlanacak metin, okuyucunun zihninde tam bir uygulama disiplini olusturmak adina 3 Ana
Boliim ve 9 Alt Adimdan olusur:

BOLUM 1: ANLA (Kuramsal & Hukuki Cerceve) (Maks. 1.000 Kelime)

e 1.1. Tamm ve Oz: Ele alinan konunun kavramsal, bilimsel ve (varsa) hukuki temeli.

e 1.2. Neden Onemli?: Bu meselenin okul liderini, 6gretmeni, ebeveyni veya égrenciyi
neden dogrudan ilgilendirdigi.

e 1.3. Saha/Kriz Senaryosu (Vaka Analizi): Konunun sahada nasil yanlis anlagildigini
veya yonetildigini gosteren kisa, somut bir vaka/érnek olay.

BOLUM 2: UYGULA (Saha & Eylem Plam) (1.500 — 2.500 Kelime)

¢ 2.1. Adim Adim Eylem Rehberi: Ne zaman, kiminle, nasil bir yéntem izlenmeli?



2.2. En Sik Yapilan Hatalar ve ipuclari: Kolay, hizh ve kalici sonuclar almak icin
dikkat edilmesi gereken kritik "piif noktalar1".

2.3. Hazir Ara¢ Kutusu (Toolbox): Okuyucunun dogrudan kopyalayip/uygulayabilecegi
kontrol listeleri, sablonlar, rubrikler, veli/6gretmen iletisim metinleri veya yonlendirici
soru setleri. (Bu alanlar metinde ézel "A¢iklama Kutusu/Callout" icinde sunulmalidir.)

BOLUM 3: ANALIZ ET & GELISTIR (750 — 1.000 Kelime)

3.1. Oz Degerlendirme & Durum Analizi: Okuyucunun kendi kurumunu veya bireysel
yetkinligini sinayacag 6lcek, gozlem formu veya kontrol listesi. (Bu araglar ayni
zamanda kitaptaki QR kod ile dijital olarak indirilecektir.)

3.2. Takip Edilecek Dijital Araclar & AI Komutlari: Konuyla ilgili kullanilabilecek
giincel mobil uygulamalar, web siteleri veya yapay zeka (ChatGPT/Claude vb.) hazir
komut 6rnekleri (Promptlar).

3.3. Ileri Okuma & Gelisim Listesi: Okuyucunun ufkunu genisletecek en temel 3-5
eser, makale, film veya egitim Onerisi.

3. Yayinevi Is Akis1 ve 100 Giinliik Hedef Yayin Takvimi

Cuvaldiz Yayinlari, yazarlarina seffaf ve hizli bir hedef yayin takvimi sunar. Takvim eksiksiz
taslagin 6n incelemeye alinmasiyla baslar; yazarin revizyon icin kullandig: siire hedefe dahil
degildir. Taslagini teslim eden yazar ile su siireg yiirtiliir:

[ Taslak Gonderimi ] —» (10 Gin) —» [ On Inceleme & Kabul ]

[ Baski & Yayin ] «— (30 GUn) —« [ Editoryal Sire¢ ] (60 Giln)
(Toplam Hedef Stire: 100 Giin)

1.

2.

On Inceleme (ilk 10 Giin): Génderilen metnin sablon, kelime sayisi ve Guvaldiz
ilkelerine uygunlugu incelenir. Kabul, revizyon veya ret karar1 yazara bildirilir.
Editoryal Siire¢ (60 Giin): Ilgili Seri Editérii metni icerigin bilimselligi ve sahada
uygulanabilirligi acisindan inceler. Yazardan gerekli revizyonlar istenerek metne son hali
verilir.

Yayin Siireci (30 Giin): Grafik/tasarim, i¢ mizanpaj, kapak uyarlamasi, ISBN/bandrol
islemleri ve matbaa/e-kitap baskis1 tamamlanarak eser raflardaki yerini alir.

4. Telif, Ucretlendirme ve Yazar Haklar

Yaymn Ucreti: Cuvaldiz Yayinlar, kabul edilen eserlerin degerlendirilmesi, editoryal
siirecleri, tasarimi, baskis1 veya yayimlanmasi asamasinda yazardan kesinlikle hi¢bir ad
altinda iicret talep etmez.

Telif Sozlesmesi ve Orani: Yayin karari alinan eserler icin yazar ile 5 yil siireli ve 1.000
adet basili satis esasina dayanan standart telif sézlesmesi imzalanir. Eser i¢gin belirlenen
telif oram %7'dir.



o Telif Odeme Kosulu: Telif iicreti 6demeleri; kitabin hazirlik maliyetleri (kapak tasarimu,
i¢ mizanpaj, editoryal inceleme, ISBN/bandrol ve yayinlama masraflari) satis gelirleriyle
telafi edildikten sonra baglar.

 Yazar Niishasi ve indirimli Temin:

o Eseri yayimlanan yazara 1 adet basih kitap yayinevi tarafindan hediye edilir.

o Yazar, kendi kitabindan veya Cuvaldiz Yayinlari'nin diger eserlerinden talep
etmesi halinde, herhangi bir adet sinirlamasi olmaksizin %50 yazar indirimi
ile temin edebilir.

5. Yazardan Beklenen Etik ve Operasyonel Sorumluluklar

e Yazar, Cuvaldiz Yayinlan tarafindan kendisine sunulan editoryal takvime sadik kalmay1
kabul eder.

e Metin ingasinda akademik etik kurallara tam uyum gosterilmeli, intihal riski tasiyan
ifadelerden kacimlmalidir.

e Yazar, bagvurusu editoryal degerlendirmeye kabul edildigi tarihten kabul, ret veya geri
cekilme kararina kadar taslagin tamamini veya bir kismini basgka bir platformda
yayimlayamaz.

e (Cuvaldiz Yayinlari, belirlenen sablona ve editoryal kriterlere uymayan metinleri
yayimlamama veya revizyon talep etme hakkini sakl tutar.

(Bu yonerge Cuvaldiz Yayinlar: Editérler Kurulu tarafindan hazirlanmis olup, tiim hakki SPB
A.S.'ye aittir.)
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